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مخاطب محترم :
با سلام

احتراماً مستنداً به مادة 156 قانون آئين دادرسي مدني مراتب ذيل را رسماً به شما اعلام ميكنم  .

احتراماً نظر به اينكه  جنابعالي ملك موضوع پلاك .....فرعي از ..... اصلي را بر اساس مبايعه نامه عادي مورخه .....به اينجانب فروخته ايد  و متعهد شده ايد كه در تاريخ ...... جهت تنظيم  سند رسمي در دفتر خانه  اسناد رسمي شماره.....  حاضر شويد ولي در موعد مقرر از حضور امتناع نموده ايد بدين وسيله به شما اخطار ميگردد در تاريخ ......در دفتر خانه شماره..... جهت تنظيم سند رسمي  حاضر شويد، در غير اين صورت اقدامات قانوني بر عليه شما صورت خواهد گرفت .
با تقديم احترام
امضاء


